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Seminare 
für ehrenamtliche Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter 
auf Landes-, Bezirks- und Ortsebene



Modul Gemeindepolitik transparent			   29. Oktober 2020, Moosburg
Grundlagen für Landes- und Bezirksleitungsmitglieder 1	 02. November 2020, ZOOM
Grundlagen Politische Erwachsenenbildung		  11. November 2020, St. Georgen/Lav.
Grundlagen für Landes- und Bezirksleitungsmitglieder 2	 16. November 2020, ZOOM
Bildungswerk Digital: digitale Arbeitsinstrumente	 1	 25. November 2020, Klagenfurt   
Bildungsarbeit in der Gemeinde			   30. November 2020, Klagenfurt
Bildungswerk Digital: digitale Arbeitsinstrumente	 2	 09. Dezember 2020, Klagenfurt
Start Lehrgang örtliche Bildungs- & Kulturarbeit 		  27. Jänner 2021, Klagenfurt
Landespolitik transparent				    18. Februar 2021, Klagenfurt
Anpacken Frühjahr 2021				    16. April 2021, ZOOM 

In dieser Broschüre findet ihr Seminarange-
bote für ehrenamtliche Mitarbeiter*innen 
des Kärntner Bildungswerks, die in den 
nächsten Monaten durchgeführt werden. 
Unsere große Bildungsorganisation lebt ja 
von den Ehrenamtlichen, die auch bereit 
dazu sind, eine Funktion auf Landes-, Be-
zirks- oder Ortsebene zu übernehmen. 

Gerade in der Zeit eines gesellschaftlichen 
Ausnahmezustandes, in dem wir uns quasi 
seit Frühling befinden, ist unser neues Pro-
gramm ein starkes Signal für die Zukunft. 
Wir wollen uns mit den vielfältigen Bil-
dungsangeboten wappnen, für reichhaltige 
Motivation und vielfältige Aktivitäten im 
kommenden Jahr.

Ich habe großen Respekt vor all diesen 
Frauen und Männern, die in ihrer Frei-
zeit einen unbezahlbaren Beitrag für die 
Gemeinschaft und das Kärntner Bildungs-
werk leisten. Diese Seminare sollen euch 
in der Erfüllung eurer Aufgaben unter-
stützen, sie sind praxisorientiert gestaltet, 
entsprechen den aktuellen Anforderungen 
und sind für unsere Funktionäre*innen 
mit wenigen Ausnahmen kostenlos.

Ich wünsche mir eine rege Teilnahme – es 
soll ja auch Spaß machen, Neues zu lernen 
– und freue mich auf ein Treffen mit euch 
beim einen oder anderen Seminar.

Euer Landesobmann Peter Fercher

Liebe Funktionärinnen und Funktionäre!

2

Legende: Angebote für 

die Landesebende
die Bezirksebene

die Ortsebene
 alle Interessierte

Terminübersicht

Die Seminare finden teilweise Online statt! 
Bei erstmaliger Nutzung von ZOOM (dem verwendeten 
Programm) unterstützen wir Sie gerne! Melden Sie sich unter 
doris.rottermanner@kbw.co.at!



Grundlagenseminar 
für Funktionärinnen und Funktionäre*innen 
der Landes- und Bezirksleitungen

Knapp 600 Vereine, örtliche Bildungswerke und Initiativgruppen gehören dem 
Kärntner Bildungswerk an. Ihre primären Ansprechpartner*innen sind unsere Lan-
desleitungs- und Bezirksleitungsmitglieder, die zumeist selbst in einem oder mehre-
ren Vereinen tätig sind. Das Grundlagenseminar soll sie in ihrer Rolle als Ansprech- 
und Auskunftspartner*innen für Funktionäre*innen der Mitgliedsvereine stärken 
und Antworten für grundlegende Fragen der Vereinsarbeit geben.

Folgende Themen stehen am Programm:

✿ Aufgaben und Organisation des Kärntner Bildungswerks 
✿ Service-, Beratungs- und Begleitangebote
✿ Grundlagen der Arbeit von Vereinsobleuten 

Referenten: 

Michael Aichholzer, Kärntner Bildungswerk 
ÖR Walfried Wutscher, Kärntner Bildungswerk

💰 Kostenlos für Mitglieder des Kärntner Bildungswerks 

Teil 1 von 2
📅 Montag, 02. November 2020
🕓 18:00 - 19:30 Uhr
📌 Online via Zoom

Teil 2 von 2
📅 Montag, 16. November 2020
🕓 18:00 - 19.30 Uhr
📌 Online via Zoom

Anmeldung: 

Anmeldungen sind bis drei Tage vor Veranstaltungsbeginn möglich. 
📧office@kbw.co.at
📞0463/536 57 622

Foto: Pixabay 

Termine und Orte (Teil 1 & 2):
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Bildungswerk DIGITAL 
Grundlagen zu Online-Arbeitsinstrumenten 
für Funktionärinnen und Funktionäre der 
Landes- und Bezirksleitungen

Für Vereine und Personen mit öffentlichen Funktionen bietet die digitale Welt ganz 
neue Möglichkeiten der Zusammenarbeit mit Vereinsmitgliedern, Netzwerk- und 
Kooperationspartnern. Das Seminar bietet die Möglichkeit, verschiedene Arbeits-
instrumente für Online-Kommunikation und digitale Zusammenarbeit kennenzu-
lernen und vor Ort selbst auszuprobieren. Die Teilnehmenden werden dabei indivi-
duell unterstützt. 

Folgende Themen stehen am Programm:

✿ Transparente Termin- und Informationsverwaltung mit Google-Kalender 
und Google-Drive

✿ Ideen sammeln mit „Padlet“
✿ Videokonferenzen gestalten mit „Zoom“ 
✿ WhatsApp Web und Facebook 

Referent*in: 

Doris Rottermanner MA, Kärntner Bildungswerk
Michael Aichholzer, Kärntner Bildungswerk 

💰 Kostenlos für Mitglieder des Kärntner Bildungswerks 

Teil 1 von 2
📅 Mittwoch, 25. November 2020
🕓 09:30 - 12:00 Uhr
📌 Haus der Volkskultur Klagenfurt

Teil 2 von 2
📅 Mittwoch, 09. Dezember 2020
🕓 09:30 - 12:00 Uhr
📌 Haus der Volkskultur Klagenfurt 

Termine und Orte (wahlweise):

Anmeldung: 

Anmeldungen sind bis drei Tage vor Veranstaltungsbeginn möglich. 
📧office@kbw.co.at
📞0463/536 57 6224

EMPFEHLUNG:
Eigener Laptop &

eigenes Handy
mitbringen

!



Politische 
Erwachsenenbildung 
Grundlagenseminar für Ehrenamtliche auf  
Landes-, Bezirks- und Ortsebene

Folgende Themen stehen am Programm:

✿ Die Begriffe Politik und politische Bildung
✿ Themenfelder der politischen Bildung
✿ Methodenbeispiele zu einzelnen Themenfeldern

Referent*in: 

Michael Aichholzer, Kärntner Bildungswerk 
Elisabeth Lasser MA, Kärntner Bildungswerk

💰 Kostenlos für Mitglieder des Kärntner Bildungswerks

📅 Mittwoch, 11. November 2020
🕓 13:30 - 16:30 Uhr
📌 St. Georgen im Lavanttal

Mit der Digitalisierung der Welt steigt der Anspruch an Menschen, politische, öko-
nomische und soziale Zusammenhänge zu erkennen, die „richtigen“ Schlüsse dar-
aus zu ziehen und ihr Verhalten entsprechend anzupassen. Die politische Bildung ist 
jenes Fach, das die Instrumentarien dazu zur Verfügung stellt. 
Unser Grundlagenseminar bietet einen Einblick in die Themenbereiche und Ar-
beitsmethoden der politischen Erwachsenenbildung und wird dabei unter anderem 
den Unterschied zwischen politischer Bildung und parteipolitischem Engagement 
deutlich machen. 

Termin und Ort:

Foto: Pixabay 

Anmeldung: 

Anmeldungen sind bis drei Tage vor Veranstaltungsbeginn möglich. 
📧office@kbw.co.at
📞0463/536 57 622  5



Folgende Themen stehen am Programm:

✿ Gemeinwesenorientierte Bildungsarbeit
✿ Mögliche Strukturen örtlicher Bildungsarbeit
✿ Methoden der Bedarfserhebung, Aufbau eines Netzwerks, Angebotsplanung
✿ Beispiele aus der Praxis

Referent*in: 

Michael Aichholzer, Kärntner Bildungswerk 
Mag.a Andrea Koppitsch, Kärntner Bildungswerk

💰 Kostenlos für Mitglieder des Kärntner Bildungswerks

Bildungarbeit in der 
Gemeinde
Grundlagenseminar für Ehrenamtliche auf 
Landes-, Bezirks- und Ortsebene

Termin und Ort:

Anmeldung: 

Anmeldungen sind bis drei Tage vor Veranstaltungsbeginn möglich. 
📧office@kbw.co.at
📞0463/536 57 6226

Es gibt viele Themen und Anliegen in der Gemeinde, aber auch viele Menschen 
mit unterschiedlichen Fähigkeiten und Fertigkeiten – findet sich eine Gruppe von 
Menschen mit dem Wunsch, das gemeinsame Lebensumfeld mitzugestalten, gibt 
es viele Möglichkeiten der Verwirklichung. In diesem Grundlagenseminar geht es 
darum, einen Einblick zu bekommen, was gemeinwesenorientierte Bildungsarbeit 
sein kann, welche Möglichkeiten, aber auch Methoden es dafür gibt. Beispiele und 
Erfahrungen der TeilnehmerInnen sind herzlich willkommen.

📅 Montag, 30. Dezember 2020
🕓 14:00 - 16:30 Uhr
📌 Haus der Volkskultur Klagenfurt



A V I S O 

Aktuelle Informationen: 

www.bildungswerk-ktn.at 
📧office@kbw.co.at
📞0463/536 57 622
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Folgende Themen sind geplant:

✿ Das 1x1 des Vereinswesens
✿ Kreatives Gestalten von Einladungen und Plakaten
✿ Chancen digitaler Medien für die Vereinsarbeit
✿ Kassenführung und Rechnungsprüfung
✿ Aktuelle Themen wie Green Events, DSGVO usw. 
✿ Citizen Sciences für Vereine
✿ Virtuelle Treffen gestalten

Anpacken 2020
Handwerkszeug für Vereinsarbeit und Ehrenamt

Engagement im Verein und Ehrenamt braucht Einsatzbereitschaft, Lösungs-
orientierung, Kreativität, Vorausdenken, Umsichtigkeit, rechtliches und formales 
Know-How, Mut, Zeit und vor allem die Bereitschaft zum Anpacken. So lautet 
auch der Titel der Schulungsmaßnahmen, die aktive und angehende Vereinsfunk-
tionäre*innen dabei unterstützt, die An- und Herausforderungen ihrer so wertvol-
len ehrenamtlichen Tätigkeit professionell, effizient und erfolgreich zu meistern.

📅 Freitag, 16. April 2020
🕓 ca. 15:00 - 20:00 Uhr
📌 Online via Zoom

Details werden frühzeitig 
bekanntgegeben. 

Frühjahr:				       



LEHRGANG „Politik transparent – 
politische Institutionen 
von der Gemeinde bis zur EU“

Über Jahrhunderte hinweg haben wir ein System der politischen Aufgaben- und 
Machtverteilung sowie der demokratischen Entscheidungsfindung entwickelt, das 
seinen zentralen Ausdruck in der Arbeit der politischen Institutionen von der Ge-
meinde bis zur EU-Ebene findet. Wofür die Institutionen im Einzelnen heute wirk-
lich zuständig sind, wie sie zusammen arbeiten, wie sehr Ideal und Realität der poli-
tischen Arbeit auseinanderklaffen, warum Streit ein ständiger Begleiter der Politik ist 
und warum das alles manchmal einfach nicht schneller, effektiver und billiger geht, 
erfährt man am besten bei einem Blick ins Innenleben der politischen Gebietskör-
perschaften von der Gemeinde bis zur Europäischen Union.  

Im Rahmen unseres Lehrganges besuchen wir politische Institutionen, erhalten fun-
dierte Grundlageninformationen über deren Entstehung und Aufgabengebiete und 
diskutieren mit Verwaltungsexperten*innen und Politiker*innen über ihren Ar-
beitsalltag, den persönlichen Gestaltungsspielraum und ihren politischen Visionen.

Modul 1: Gemeindepolitik transparent

Die Gemeinden bilden die kleinste politische Einheit im Staat und haben nicht nur eine 
Fülle von übertragenen Aufgaben zu leisten. Unter dem Eindruck von Abwanderung, 
Überalterung und dem Rückgang an traditionellen Strukturen  erwarten sich viele Bür-
ger*innen eine aktive und umfassende Standortpolitik von ihrer Gemeinde und fast 
jederzeit ein offenes Ohr für ihre persönlichen Anliegen. 

Weitere Infos und Anmeldung: 
Anmeldungen für die Module 1 und 2 bis eine Woche vorher im Kärntner Bildungswerk:   
📧office@kbw.co.at 📞0463/536 57 622. Der Besuch einzelner Module ist möglich!

Veranstalter der Module zur Bundespolitik und zur Europäischen Union 
ist der Ring Österreichischer Bildungswerke. Zur Teilnahme eingeladen 
sind ehrenamtliche und hauptamtliche Mitarbeiter*innen der Ring-Ein-
richtungen in ganz Österreich.8



Modul 1: Gemeindepolitik
📅 Donnerstag, 29. Oktober 2020
🕓 13:30 - 16:30 Uhr
📌 Gemeindeamt Moosburg

Modul 3 & 4: 
Details werden noch bekanntgegeben! 

Modul 2: Landespolitik
📅  Donnerstag, 18. Februar 2021
🕓 13:00 - 16:45 Uhr
📌 Landhaus Klagenfurt
Bei diesem Termin kann es in Abhängigkeit 
vom Sitzungsplan des Kärntner Landtages 
zu Veschiebungen kommen. 

Modul 2: Landespolitik transparent

Die Zuständigkeiten der Landespolitik, die Gewaltenteilung und die Zusammenarbeit 
zwischen Landesregierung und Landtag, der Aspekt der Überparteilichkeit in der 
Amtsführung des Landtagspräsidenten und insbesondere der Arbeitsalltag von Land-
tagsabgeordneten stehen im Mittelpunkt dieses Moduls.

Modul 3: Bundespolitik LIVE: Präsidentschaftskanzlei - 
Parlament - Ministerien 

Dieses Modul bietet die Möglichkeit, mehr über die Rolle und die Aufgaben der 
politischen Institutionen auf Bundesebene zu erfahren, mit Politikern*innen ins 
Gespräch zu kommen und das Erlebte miteinander zu reflektieren. 

Modul 4: Europäische Union transparent

Am Programm steht der Besuch der führenden Institutionen der europäischen 
Union (Parlament, Rat der Europäischen Union, Europäische Kommission) und der 
Republik Österreich (ständige Vertretung) in Brüssel, die Diskussion mit leitenden 
Mitarbeitern*innen der Institutionen und mit EU-Kommissar Dr. Johannes Hahn.

Die Anreise ist individuell zu organisieren. Die Module 3 & 4 beginnen jeweils am Sonntag 
Abend und enden am Dienstag zu Mittag in Wien, bzw. am Mittwoch zu Mittag in Brüssel. 
Details zu den Programmen der Module 3 und 4, zu den Kosten und 
Leistungen, zu Übernachtung, Referenten*innen und Gesprächspart-
nern*innen, den Anmelde- und Stornobedingungen sind über die De-
tailausschreibungen zu den Modulen 3 und 4 in der Geschäftsstelle des 
Kärntner Bildungswerks zu erhalten.  

!
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Örtliche Bildungs- und Kulturarbeit  
Lehrgang zur aktiven Gestaltung von Bildungs-  
und Kulturaktivitäten in der Gemeinde 

Themen und Inhalte des Lehrgangs: 

✿ Zukunftsthemen und Handlungsfelder
✿ Mein Team und ich: Teamaufbau und Organisationsformen
✿ Bedarfserhebung und Aktivierung von Mitbürger*innen in der Praxis
✿ Veranstaltungsplanung und Bewerbung

Modul 1: Meine Gemeinde wird zur Bildungsgemeinde

Im ersten Modul geht es um die Grundlagen der örtlichen Bildungsarbeit und um die 
Frage, wie die Erwachsenenbildung in der Gemeinde mehr Bewusstsein für Themen 
der Zukunft schaffen kann. Beleuchtet werden mögliche Strukturen und Organisations-
formen, der Aufbau eines Teams und das Suchen von Unterstützern*innen. Praxisnähe 
durch den Austausch von Erfahrungen der Teilnehmer*innen garantiert.

Modul 2: Meine Fähigkeiten, meine Interessen, mein Nutzen

Die eigenen Stärken, Fähigkeiten und Interessen herauszufinden und diese in der ehren-
amtlichen Arbeit sinnvoll zu nutzen, sind Inhalte dieses Moduls. Nach gemeinsamen-
mWorkshop bearbeiten die Teilnehmer*innen Reflexionsaufgaben in einer Praxispha-
se, die bei Einzelgesprächen in ein individuelles Kompetenzprofil umgewandelt werden.  

Modul 3: Mein erstes Bildungsprogramm I

Methoden zur Bedarfserhebung in der Gemeinde, zum Aufbau eines Netzwerkes 
sowie die Umsetzung in das erste konkrete Bildungsprogramm sind Inhalte dieses 
Moduls. Vorgestellt werden unter anderem das Veranstaltertreffen, die aktivieren-
de Befragung sowie digitale Methoden der Ideensammlung und Bedarfserhebung. 

Modul 4: Mein erstes Bildungsprogramm II

In Modul 4 werden die Programmentwürfe aus Modul 3 präsentiert und gemeinsam 
reflektiert sowie nächste Umsetzungsschritte geplant. Dazu werden weitere Methoden 
und Veranstaltungsformen, wie der Erzählabend, das Dorf- bzw. Gemeindegespräch, 
sowie Café-Formate vorgestellt.   

Örtliche Bildungs- und Kulturarbeit prägen eine Gemeinde dann, wenn es Menschen 
gibt, die sich dafür einsetzen. Dieser Lehrgang bietet Unterstützung beim Aufbau und 
bei der Umsetzung von Bildungs- und Kulturaktivitäten und ist für all jene gedacht, die 
daran interessiert sind, ihre Gemeinde mitzugestalten oder dies bereits tun.



Kosten und Ammeldung:

💰 Für (angehende) örtliche Bildungswerkleiter*innen kostenlos. 
Für alle anderen 150 €. 
Wir ersuchen um verbindliche Anmeldung bis eine Woche vor Veranstal-
tungsbeginn unter: 📧office@kbw.co.at 📞0463/536 57 622  11

Modul 1: Grundlagen
📅 Mittwoch, 27. Jänner 2021
🕓 17:00 - 20:00 Uhr
📌 Haus der Volkskultur Klagenfurt

Modul 2: Meine Stärken - 1
📅 Mittwoch, 17. Februar 2021
🕓 17:00 - 18:30 Uhr
📌 Online via Zoom

Modul 2: Meine Stärken - 2
📅 Mittwoch, 03. März 2021
🕓 17:00 - 18:30 Uhr
📌 Online via Zoom

Modul 3: Bildungsprogramm I - 1
📅 Mittwoch, 17. März 2021
🕓 17:00 - 18:30 Uhr
📌 Online via Zoom

Modul 3: Bildungsprogramm I - 2
📅 Mittwoch, 07. April 2021
🕓 17:00 - 18:30 Uhr
📌 Online via Zoom

Modul 4: Bildungsprogramm II
📅 Mittwoch, 21. April 2021
🕓 17:00 - 20:00 Uhr
📌 Haus der Volkskultur Klagenfurt

Modul 5: Öffentlichkeitsarbeit
Folgende Fragen werden im fünften Modul bearbeitet: Wie bewerbe ich meine Veran-
staltungen? Was muss ich beim Schreiben von Presseartikeln beachten? Welche Kanäle 
der Bewerbung kann ich nutzen? Wie organisiere ich meinen Presseverteiler?   

Modul 5: Öffentlichkeitsarbeit
📅 Mittwoch, 05. Mai 2021
🕓 17:00 - 18:30 Uhr
📌 Online via Zoom

Abschluss
📅 Mittwoch, 19. Mai 2021
🕓 17:00 - 18:30 Uhr
📌 Haus der Volkskultur Klagenfurt

_________________

Referenten*innen:
Michael Aichholzer 
Mag.a Dr.in Irene Cennamo, PhD
Mag.a Andrea Koppitsch
Mag. Manfred Riedl
Doris Rottermanner MA
Mag.a Ingrid Wiedner

Zielgruppe:
Personen, die ein örtliches Bildungswerk 
leiten bzw. beabsichtigen, eines zu gründen.

Gesamtaufwand: 25 Stunden

Module (5x3h) | Reflexionsphase (3h)Ein-
zelgespräch (2h) | Praxisphase (5h)



Kärntner Bildungswerk Betriebs GmbH 
Mießtaler Straße 6 

9020 Klagenfurt am Wörthersee
www.bildungswerk-ktn.at 


